BAN TO CHUC PHPCD BAT THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY VIGLACERA — CTCP Dgc lap - Ty do - Hanh phiic
$6: 461 /TCT- BTICPHDPCD Ha Néi, ngay A6 thing € nim 2022
QUYET DINH

Vé v:ec ban hanh Quy ché t6 chire hop Pai hdi ddng cb dong
bit thwong nim 2022 Tong cong ty Viglacera — CTCP

BAN TO CHU'C PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG

- Cian ctr Ludt Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020, va cic vin ban
- huéng dan;

- Can cir Ludt s6 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022 stra déi bd sung mot s didu ctia
Luat Dau tu cong, Luit Diu tu theo phuong thirc dbi téc cong tu, Luat Déu tu,
Lugt Nha &, Ludt Ddu thiu, Luit Dién lyc, Lut Doanh nghiép, Ludt Thué ticu thu
ddc biét va Luat Thi hanh 4n dan su;

- Can ctr Ludt Chimg khoén sb 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va céc vin ban
huéng dan;

- Cin ctir Diéu 1¢ to chirc va hoat dong ciia Tong cong ty Viglacera - CTCP dugc

Dai hoi dong cb dong thong qua ngay 27/04/2021 va da dugc stra ddi bd sung mo /.
sd diéu ngay 26/4/2022. Y

QUYET PINH

Diéu 1: Ban hanh Quy ché td chire hop Pai héi déng cd dong bét thudng nam 20 & TET-
ctia Téng cong ty Viglacera — CTCP kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 2: Quyét dinh ndy ¢6 hi¢u luc ké tir ngay ky.

Céc thanh vién Ban Té chirc, thanh vién T cong tdc cia Pai hoi dong ¢ dbng bt
thudng ndm 2022 Téng cong ty Viglacera - CTCP va cac ¢i nhén, don vi ¢6 lién quan
chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE ‘
TO CHU'C HQP DAITHQI DONG CO PONG BAT THUONG NAM 2022
TONG CONG TY VIGLACERA - CTCP

(Ban hanl kém theo Quyét dinh sé SVTCT -BTCDHDCD ngay 1€ / 82022 ciia
BTCDHDCD)

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Quy ché nay 4p dung cho viée td chire hop Dai héi dong cd dong bit thuong
ndm 2022 ctia Tong cong ty Viglacera — CTCP 6 chirc vio ngay 07/9/2022 (sau day goi
tit 1a Pai hoi).

Diéu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé ,quyén va nghia vu cta cb dong va nhirng nguoi
khdc dugc tham gia Dai hoi, diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.

Piéu 3. C dong va nhitng nguoi khac dugc tham gia Dai hdi ¢6 trach nhiém thuc
hi¢n theo cic quy dinh tai Quy ché nay.

. CHUONGHm
. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO DONG
VA NHUNG NGUOI KHAC THAM GIA PAT HOI

Diéu 4. Diéu ki¢n tham dy Dai hoi

La céc ¢b dong c6 tén trong danh sach cb dong tai ngay chét quyén tham du Dai hoi
(sau diy goi 1a “Co dong c6 quyén du hop”) hoidic ngudi dai dién theo lly quyén ciia ho,
¢6 di gidy t&r chin g minh tu cich dy hop theo yéu ciu va da ding ky du hop hop 16 trude
khi khai mac Dai héi (sau déy goi chung 1a “Ngudi da didy kién tham du”).

Ditu 5. Uy quyén tham dur Dai hoi

1. C6 dong c6 quyén du hop duge quyén truc tiép tham du hodc ty quyén cho mat
hodc mdt s6 ca nhan, t6 chirc khac tham du va bicu quyét tai Dai hoi.

2. Viée ty quyén phai Iap thanh vin ban theo quy dinh ctia phap luat v& dan su va
phéi néu rd tén ¢ dong dy quyén, tén ca nhan, td chire duge uy quyén, sb lugng ¢6 phén
dugce ty quyén, noi dung y quyén, pham vi ty quyén, thoi han Uy quyén va ¢ chir ky
xdc nhian ddi véi cb dong la ca nhan, hoic ¢é chir ky ctia nguoi dai dién theo phép luit,
con déu (néu c6) doi véi cb dong 1a t6 chue, co quan va chit ky ctia nguoi dugce iy quyén
du hop. Néu nguoi duge ty quyén la phép nhan thi ngudi ky vin ban Uy quyén va nguoi
du hop phai la dai dién theo phap ludt ctia phdp nhan d6 hoic 1a nguoi duge nguoi dai
di¢én theo phap luat gidi thi¢u/ty quyén bing vin ban.

3. Vin bén ty quyén phai duoc Ngudi di didu kién tham du xuat trinh khi dang ky
du hop trude khi tién hanh Dai héi.
Diéu 6. Quyén ciia Newoi dii didu kién tham dy

L Th;tm du Dai hoi, p]lét bif‘:u, théo ludn va duogc biéu quyét tit ca cac vin dé thude
tham quyén cua Pai hoi dong co6 déng ¢o trong Chuong trinh cta Pai hoi theo quy dinh
ctia Ludt Doanh nghiép va céc vin ban phép ludt lién quan khac,

2. Duogc Ban td chl’fg Dai hdi thong bao cong khai chuong trinh Pai hdi; duoc thao
ludin, tra 101 tai Pai hoi vé nhitng y kién phat biéu, yéu ciu ctia minh dua ra trude Pai hoi.
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3. Khi tién hanh dang ky du hop, dugc nhin The biéu quyét, Phleu biu (neu c0) ghi
mi s0, tén cua CH dong co quyén dy hop, tén dai di¢n duge uy quyén (néu c6) va sd
phiéu biéu quyét ciia Nguoi du didu kién tham du.

S6 phiéu blé:u quyét ctia Thé biéu quyét bing téng s ¢d phin co quyén biu quyét
ma Nguoi da diéu kién tham du sd hitu hodc dugce Uy quyén dai dién, cin cir theo ding
ky tham du Dai hoi.

S6 phiéu biéu quyét ctia Phiéu bau bing téng sé ¢b phan ¢o quyén biéu quyét ma Nguoi
. da diéu kién tham du s& hitu hodc dugce uy quyén dai dién nhén véi so lugng thanh vién
duge bau cia Hi dong quan tri hodc Ban Kiém sodt theo quyét dinh cua Dai hoi.

Néu dén du sau khi Dai hoi da khai mac, Ngudi du diéu kién tham du ¢6 quyén dang
ky va ngay sau d6 co quyén tham gia va biéu quyét tai Dai hoi, nhung Chu toa khong c6
trach nhiém ding Pai hoi va hiéu luc cta cac ndi dung da duogc biéu quyét trude do sé
khong thay dbi.

4. Hinh thire biéu quyét thong qua cic ndi dung tai Dai hoi: bing hinh thic bo phlcu
biu dbi véi viée bau cir thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat; bing
hinh thire gio thé biéu quyét déi véi cac nodi dung Khiéc.

Diéu 7. Nghia vu ciia Nguoi di diéu kién tham du

1. Mang theo gia“'ty to chimg minh tu cach b dong theo hudng din trong Gidy xdc
nhdn tham dy, Thong bdo moi hop, céc tai licu duge giri kém Théng bao moi hop, van
ban 0y quyén (néu ¢6) va hoan thanh cac thu tuc ding ky tham dy Pai hdi véi Ban Td
chirc Pai hdi trude khi vao phong hop.

2. Tuén tha céc quy dinh tai Quy ché nay, nghiém tic chip hanh sy diéu khién cua
Chu toa va ton trong két qua lam viée cia Dai hdi.

3. Tu chi tra cac chi phi di lai, @n & va cac chi phi khac khi tham du Dai hdi.

Pi¢u 8. Quyén va nghia vu ciia Ban To chire Pai hoi

1. Ban T6 chitc Dai hoi bao gdbm Hoi dong quan tri, dai dién Ban diéu hanh Tong

cong ty Viglacera - CTCP va cac can bd gitp viée. Truong Ban td chirc 12 ngudi diéu
phdi cong viéc chung.

2. Ban T6 chirc Pai hi chiu trach nhiém chinh trong viéc thuc hién cac cong vice
xuyén suot tir khau chuan bi truge khi Dai hoi téi khi Dai hoi két thuc dé dam bao Dai
hdi dién ra thanh cong. Cu thé: Tién hanh céc cudc hop can thiét d¢ Ién danh sach va
phan céng cu the ting ca nhan cho ting cong viéc nhu chon dia diém va thoi gian hop,
chuén bi cédc dich vu can thict cho viée to chitc Dai hoi, chuan bi ndi dung hop, cdc tai
liéu lién quan dén Dai hoi, guri tai licu dén céac co dong...

Di¢u 9. Quyen va nghia vu cia To cong tac kiem tra tu cach co dong

1. T6 cong tdc gom 01 T trudng va mot so thanh vién khac, thuc hién cac chie nang
va nhiém vu nhu sau:

a. Kiém tra gidy to chimg minh tu cich ¢6 dong theo huéng dan trong Gidy xac
nhén tham du va/hoic Thong bao moi hop;

b. Phat tai li¢u, Thé bicu quyét va cac tai lidu hop khac cho Nguoi du diéu kién tham du;

¢. Bao cdo trude Pai hdi vé két qua kiém tra tu cach cb dong tham du Dai hoi.



2. Truong hop Dai hoi khong da didu kién tién hanh, T4 cOng tac bdo cdo Trudng
Ban t0 chirc Dai hoi dé thuc hién theo Diéu 1¢ t6 chire hoat dong cua Téng cong ty
Viglacera - CTCP.

3. Sau khi duoc su dong y cua Truéng Ban t6 chtc Dai hoi, To trudmg co thé huy
dong thém céc ca nhan khic cia Tong cong ty dé h trg thuc hi¢n nhiém vu cua Té.

Di¢u 10. Quyén va nghia vu cua Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu gdm 01 Truong ban va mét s6 vy vién do Cha toa d& cr va dugc
Dai hoi biéu quyét thdng qua, thanh vién Ban kiém phiéu 1a Nguoi du diéu kién tham du
dong thoi phai 1a ¢b dong.

2. Ban kiém phiéu huéng din st dung thé biéu quyét, phiéu bau; kiém dém thé biéu
quyét, phiéu bz‘"ug tir nhitng Nguoi da diéu kién tham du va tham gia biféu quyfst, b6 phiéu;
1ap Bién ban kiém phiéu va giao lai cho Chu toa Dai hoi. Két qua kiém phi¢u dugc Chu
toa cong bd ngay sau khi tién hanh biéu quyét vn dé do.

3. Ban kiém phiéu phai lam vi€c trung thue, chinh xdc va phai chiu trach nhiém vé
két qua thyc hién moi cong viée lién quan dén kiém dém the bidy quyét, phicu bau va lap
Bién ban kiém phiéu.

Pidu 11. Quyén va nghia vu ciia Chi tich doan va Thu ky DPai hji

1. Ban To6 chtre dai hoi gidi thiéu Chu tich Hoi dong quan tri hoiic nguoi duge Chu
tich Hoi dong quan tri uy quyén vio Ch tich doan va lam chu toa Dai hoi. Chi toa ctr
thém mot hoiic mot sé nguoi vao Cha tich doan va Dai hoi biéu quyét thong qua.

2. Chu toa c6 th¢ giao cho thanh vién bit ky cta Chu tich doan thue hién mot hoic
mdt s6 nhiém vy ctia Chn toa d¢ dicu hanh Dai hoi. Quyet dinh ctia Chu toa hodc tha;
vién dugc Chu toa phan cdng vé cédc van dé nhu trinh tu, thu tuc hoic céc sur kién p

sinh trong qua trinh diéu hanh Dai hi s& c6 gia tri thi hanh ngay tai Pai hoi.

3. Cht toa hoic thanh vién dugce Cha toa phan cong ¢ thé tién hanh cac cong vige
ma ho thay 1a can thiét dé diéu hanh Dai hoi mot cach hop 18, ¢6 trat ty va dam bao B
hoi phan dnh duge mong muédn cua da sé Nguoi du diéu kién tham du.

4. Khong cén lay y kién cia Dai hoi, bat ctt Iuc nao, Chu toa Dai héi ciing 6 thé tam
thoi dirg Dai hoi da c6 du sé dai bicu can thiét dén mot thoi diém khéc va tai mot dia
dicm khéc do Chu toa quyét dinh néu nhan thdy rang ¢6 mét trong cic truong hop sau day:

a. Dia diém hop khong ¢6 dii chd ngoi thudn tién cho tit ca nguoi du hop;

b. Hanh vi cua nhitng ngudi c6 mit can trd hodc ¢6 kha ning can trd cong viée dién
bién ¢6 trét tu ctia cude hop;

¢. Céc phuong tién théng tin tai dia diém hop khéng bio dam cho tét ca Nguoi da
diéu ki¢n tham dy dugc tham gia hop, thdo luan va biéu quyét;

d. Véi sy nhat tri hoic y€u cdu cua Dai hoi dong ¢ dong da cé du sb lrong dai biéu
dur hop can thiét.

Dai hoi dong ¢6 dong bi hoin s@ khong xem xét bit cir vin dé nao ngoai cdc cong
viée 1€ ra da duoc giai quy€t hop phap tai Pai hoi dong ¢6 dong bi hodn trude do.

5. Ban thu ky gdm 01 Trudng ban va mot sé iy vién do Chu toa ctr, ¢ chire niing lap
Bién ban Dai hoi va thue hién céc cong vige tro gitp theo phan cong ctia Cha tich doan.



‘ CHUONG 1II
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Piéu 12. Cudc hop Pai hoi ¢b dong duoc tién hanh khi co s6 Nguoi da diéu kién
tham du dai dién cho trén 50% tong soO phiéu biéu quyét.

Diéu 13. Céch thirc tién hanh Pai hoi

1. Pai hdi du kién dién ra trong 01 ngay.

2. Pai hoi s€ lan lugt thao ludn va thong qua cac ndi dung néu tai Chuong trinh Dai
hoi.

Diéu 14. Théng qua Nghi quyét, Quyét dinh ciia Pai hoi

Thyc hién theo chu 1¢ t6 chirc va hoat dong ciia Tong cong ty Viglacera — CTCP da
dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua ngay 27/04/2021 va da dugc sta d6i bd sung mot
s6 diéu ngay 26/4/2022.

Diéu 15. Bién bin cudc hop Pai hoi dong co dong

T4t ca cac ndi dung tai cudc hop Dai hoi dong cd dong phai duge thu ky Dai hoi lap
thanh bién ban. Bién ban cudc hop dugc lap xong, doc va thong qua Dai hdi trude khi bé
mac cudc hop va dugc luu giir tai try s& chinh cta Tong cong ty.

. CHU’Q‘N GIV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Quy ché nay gdm 4 chuong 16 diéu, dugc Ban t6 chirc Dai hoi dong cd
dong bat thudng nim 2022 cua Tong cong ty Viglacera — CTCP ban hanh, c6 hiéu luc ké
tir ngdy ky, ap dung dé tb chirc hop Pai hoi ¢ dong bit thuong nam 2022 ctia Tong cong
ty Viglacera — CTCP vao ngay 07/09/2022.

TM. BAN TO CHU'C PHDCD BAT THUONG

TONG CONG TY VIGLACERA - CTCP

Truong ban
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